衡阳技师学院学生异动（退学、转专业、退费）审批表   
	 学生姓名
	
	身份证号码
	
	联系电话
	

	二级学院
	
	班级全称
	

	原因：

              学生签名：             家长意见、签名：
                                                              年   月   日

	是否需要退费：需要           不需要
	是否学籍注册：是           否

	是否领取书籍：已领取         未领取
	是否参加体检：是           否

	是否领取军训服装费：已领取    未领取
	是否安排住宿：是（公寓  普通宿舍） 否

	收款人：                         银行账号：
开户行全称（**银行**支行）：

	班主任意见：


班主任签名：
年      月     日
	(转出)二级学院意见：


批准签名（二级学院盖章）：
年      月     日

	转入二级学院意见：

同意该生转入我系(院)___________班就读。
批准签名（二级学院盖章）：
年      月     日
	学生工作处意见（已注册学生）/招生就业处意见（未注册学生）


签字（盖章）：       年     月     日

	计划财务处收费员审核


                                              签名：                    年     月     日
	计划财务处预算科长审核



签名：                    年     月     日


说明：1.每月10日前提交此表至学生工作处，否则无特殊情况次月在学籍系统进行处理；
2.依据退费管理办法，凭缴费收据和此表核付学生的退费金额；班主任负责对是否领取书籍、参加体检、领取军训服装费、安排住宿等进行核实；
3.二级学院按月汇总本学院当月学生异动退费情况，于次月5-10日交计划财务处收费科统一审核办理退费手续。
[bookmark: _GoBack]4.此表一式三份，留二级学院、学生工作处、计划财务处存档。 
