附件3
学院会议室使用申请表

	申请人
	
	申请
部门
	
	会议
地点
	

	使用
时间
	
	联系
电话
	

	会议
名称
	
	参会
人数
	

	准备
事项
	[bookmark: _GoBack]□台签     □茶水     □电脑         □投影仪
□话筒     □音箱     □资料摆放     □其他             

	其他要求
	提前10分钟开门。

	部门
负责人
签字
	
	审核人
签字
	
	经办人
签字
	

	备注
	1.其他要求包括会场布置，制作宣传用品，增加招待人员。
2.使用部门须提前1-3天向党政办公室预约申请，联系电话：8729305。
3.本表电子版可在学院网站下载。



