毕业证书及档案材料代领委托书
衡阳技师学院继续教育学院：
本人 【毕业生姓名】  （证件类型：                       ，证件号：______________________             __）。
因 【  具体原因，如：本人在外 地工作无法返校        】 ，特委托 【代领人姓名】   （证件类型：                        ，证件号：______________________             __）代为领取本人的毕业证书、学位证书及档案材料。
本人承诺，所有委托事项均已征得代领人同意。代领人自领取证书之日起，所有后续责任由本人自行承担。
[bookmark: _GoBack]委托人（毕业生）签名：______     ____
委托人联系电话：______           ____
日期：XXXX年XX月XX日

代领人承诺：
本人 【代领人姓名】 已充分知晓并同意上述委托内容，保证所提供的身份证件真实有效，并将领取的证书及时、安全地转交给委托人。
代领人签名：______     _         ___
代领人联系电话：______          ____
日期：XXXX年XX月XX日

