教师课程考核方式、期末试卷命题工作流程及要求

1、 课程考核方式示意图


任课教师于第十四周按照要求填写《衡阳技师学院期末考试信息采集表》





自行安排：须填写《特殊考试方式审批表》
统一安排，由学院教务处 统一安排考试时间和地点


窗体顶端

因特殊情况须提前考试：须经主管教学副院长审批同意后安排考试及监考人员
论文、报告等形式：须填写论文、报告上交时间（不能随堂完成）。（具体要求见温馨提示）
全校公共课：必须于十八周或十七周内考核结束




经主管教学副院长审批签字后交学院教务处


二、教师期末命题工作流程


任课教师于第十三周前按学院期末命题的相关规定及要求（见备注）完成命题工作

试卷经各系主任审核、签字后，交学院教务处


教务干事当场密封试卷袋以杜绝发生试题泄密的教学事故


学院教务处将密封试卷袋报送学院文印室印刷



备注：期末命题的相关规定及要求
1.根据学院教改精神，在各专业公共基础课和专业课程的期末考试试卷中增设提高型附加题，附加题应置于基本题之后，并注明“附加题”字样。其他非专业课程不应设置附加题；
2.试题中各种类型的比例要恰当，试题类型要多样（除附加题外，一般在三种以上），分数分配应在试卷上注明；
3.凡由两位以上老师担任同一课程授课任务的，应统一要求、统一命题、同一时间考试并共同阅卷；
4.每门考试应有A、B两套试题，要求范围相同，难易程度及题量相当。A、B两套试卷中不应有完全相同的题目；
5.试题应各自独立，各题之间不能出现重复，试题的正文或答案表述不应给其他试题的解答提供线索；
6.试题用词要恰当，表达要准确，有关答题要求和方法的指导语言要言简意明；
7.试题应由教师先行试做，做出参考答案，确定评分标准，考试阅卷后随试卷一同交学院教务处；
8.为加强考试管理，命题教师需准备好A、B两份试题的参考答案和评分标准，对于较复杂题型，评分标准要细化到每个步骤；
9.命题完成后，出题人及审题人必须亲笔签名，负责审题的教师应对所审的试卷严格把关，不符合“衡阳技师学院课程考核规定”的命题，应退回予以修改完善。 
【温馨提示】：
[bookmark: _GoBack]用论文、报告等形式考核的课程，原则上采用统一的A4版答题纸作答，成绩评定等级要写出相应依据和评语。相关任课教师可根据实际所需答题纸数量到文印室（第一教学楼N103）领取后发放给考试学生作答，也可从教务处网站（考试信息页面）下载打印。






窗体底端


