附件3
[bookmark: _GoBack]衡阳技师学院科级干部外出审批表                   
	申请人
	
	部门
	
	职务
	

	外出
事由
	

	外出
时间
	
	随行人员
名单
	

	外出地点、路线及
经费预算
	

	计划财务处意见
	（外出涉及经费开支须计划财务处签写意见）


                    签字：               年     月    日

	部门
负责人
意见
	             


                     签字：              年     月    日

	主管（联系）院领导意见
	


	院长意见
	




	党委书记意见
	





备注：本表一式叁份，分别交由党政办公室、组织人事处、计划财务处存档。
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